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Zménovy list

Verze | Zménéna cast, popis zmény

3.8. Zpusob ukonceni vzdélavani
Doplnéna moznost konat nepovinnou profilovou maturitni zkousku z predmétu
Zaklady spolecenskych véd

2.1

6.4.1 Chod podniku
Doplnény a aktualizovany ucebni osnovy pro prvni a druhy ro¢nik.

6.4.2 Pravo
Doplnény a aktualizovany ucebni osnovy pro prvni a druhy ro¢nik.

6.4.4 Marketing a management
Doplnény a aktualizovany ucebni osnovy pro prvni a druhy rocnik.

6.5 Ucetnictvi a dané
Doplnény a aktualizovany ucebni osnovy pro prvni a druhy rocnik.

6.6 Pisemna a ustni komunikace
Doplnény a aktualizovany ucebni osnovy pro prvni a druhy rocnik.

Cislo jednaci: 564/2018/SOU

Platnost zmén: od 1.9.2018
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3.8. Zpiisob ukonceni vzdélavani

Vzdélavani v oboru Podnikani se ukoncuje maturitni zkouskou.

Konani maturitni zkousky se Ffidi Skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb., vyhlaskou ¢. 177/2009 Sh.
o blizsich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skoldch maturitni zkouskou a dalSimi
souvisejicimi pravnimi predpisy v platném znéni.

Maturitni zkouska se sklada ze spolecné ¢asti a z profilové ¢asti. Zadani, obsah a hodnoceni spole¢né
¢asti je organizovano a hodnoceno Centrem pro zjistovani vysledkd vzdélavani, obsah, zadani a
hodnoceni profilové ¢asti je zajistovano skolou.

Struktura povinné maturitni zkousky

Cesky jazyk

st

¢
Q.
¢
Q.

Spolecn

volitelné:
Némecky jazyk / Anglicky jazyk / Matematika

Maturitni prace s obhajobou

Prakticka zkouska z ucetnictvi a zpracovani
dokumentt na PC

7 v

Profilova ¢ast - povinna

Ustni zkougka z odbornych predmétd

Ustni zkouska ze Zaklad( spole¢enskych véd

Profilova ¢ast - nepovinna N , I .
P (Obcanska nauka, Psychologie, Filozofie)

6.4.1. Chod podniku

nazev a adresa Skoly: Stfedni odborné ucilisté, Blatna, U Sladovny 671, 388 16 Blatna

nazev SVP: Podnikani

kdd a ndzev oboru vzdélavani: | 64-41-L/51 Podnikani

vyucovaci predmét: Chod podniku
platnost ucebni osnovy: od 1.9. 2018
1. rocnik 2. rocnik

tydenni hodinova dotace:
1 1
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6.4.1.2. Rozpis uciva a vysledkii vzdéldvani

1. rocnik

I. Podnik a podnikani

vystupy ucivo
Z4k: podnik, podnikani, podnikatel, podstata,
charakterizuje podnikani a podnik cile a strategie podnikani, organizacni

O  vyjmenuje véeobecné podminky pro struktura podniku, obchodni firma a
provozovani Zivnosti, porovna druhy Zivnosti | obchodni rejstrik,

0  rozlidi pravni formy podnikani a dovede podminky pro zapis subjektu do OR a naleZitosti,
charakterizovat jejich zakladni znaky pravni formy podnikdni Zivnostenské podnikani,

0 orientuje se v Zivnostenském zékoné a zivnosti, subjekty opravnéné k podnikani,
Obchodnim zakoniku povinnosti podnikatelG,

O popise podminky provozovani Zivnosti vznik a zanik podniku, jednani jménem podnikuy,

0 potfebné doklady a postup ohlageni zivnosti | ©rgany, pina moc, prokura

0 uvede zakladni povinnosti podnikatele vUci likvidace firmy dobrovolna a nucena
statu

0 pomoci IKT vyplni ndvrh na zapis do OR

Il. Vyroba

vystupy ucivo

0 charakterizuje jednotlivé vyrobni Cinitele a | vyrobni Cinitele — plda, pracovni sila, kapital,
jejich vyznam pro podnik ptiprava a pribéh vyroby,

0 uvede jednotlivé faze, které pfedchazeji vyrobni program,
zahajeni vyroby i vlastni vyrobni ¢innosti, vyrobni kapacita a jeji vyuZiti,
jejich ukoly produktivita prace, vyrobni dokumentace,

O wvysvétli zakladni dkoly a povinnosti prostorové dimenze a vybaveni pracovist, investice
organizace pti zajistovani BOZP —druhy, financovani

0 zdUvodni Ulohu statniho odborného dozoru
nad bezpecnosti prace

0 definuje investice, jejich vyznam pro podnik

lll. Zasobovani a kalkulace

vystupy ucivo

O vysvétli daleZitost plynulého zasobovani pro | plany zasobovani,
radny chod podniku a druhy zasob dodavatelsko-odbératelské vztahy,

0 charakterizuje dodavatelské vztahy a jejich druhy a élenéni zasob,
zajisténi smluvni cestou manipulace s materidlem,

O uvede sloZeni jednotlivych kalkulaci a podle | kalkulace nakupni, vyrobni, prodejni
zadani vypocte prodejni cenu dlouhodoby a obéZny majetek

IV. Socialni systém
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vystupy ucivo
O vysvétli rozdéleni socidlniho systému rozdéleni socialniho systému
O charakterizuje davky socialni systému druhy davek
O vysvétli rozdil mezi Zivotnim a existenénim charakteristika jednotlivych davek
minimem Zivotni a existenéni minimum
2. rocnik

I. Personalistika a jeji Cinnosti

zaméstnavatele v pfipadé pracovniho
Urazu

Il. Finance podniku, financni a bankovni sektor

vystupy ucivo

O vysvétli poslani a vyznam personalistiky vyznam personalistiky a ¢lenéni, planovani

O na pfikladu popise zakladni zplsoby poctu zaméstnancl,
ziskavani zaméstnancl ziskavani a vybér zaméstnancd,

O urdi kritéria pro vybér zaméstnancd vznik a zénik pracovniho poméru

O charakterizuje jednotlivé metody hodnoceni | Prava a povinnosti zameéstnance a
zaméstnancu zaméstnavatele

O vymezi zakladni oblasti pé&e o zaméstnance | motivace a hodnoceni zaméstnancd,

0 orientuje se v zadkoniku prace pracovni pomér — vznik, zmény, zanik

0 rozli$i zpGsoby ukonéeni pracovniho poméru| neplatné rozvazani pracovniho poméru

O urdinalezitosti v pracovni smlouvé dohody konané mimo pracovni pomér

O vysvétli funkci odbor( a kolektivni smlouvy | pracovni podminky Zen a mladistvych

O uvede pfiklady bezpe&nostnich rizik, event. | odpovédnost za Skodu v pracovnim pravu
nejcasté;jsi priciny Grazl a jejich prevenci predpisy bezpecnosti prace a pozarni ochrany,

0 vysvétli rozdil mezi nemoci z povolani pracovni drazy a nemoci z povolani,
a pracovnim Grazem naroky na odskodnéni

O uvede povinnosti zaméstnance i

vystupy

ucivo

O vysvétli vyznam ucetnictvi a rozdil mezi

jednoduchym a podvojnym ucetnictvim

O uvede priklady subjektl tohoto Uctovani,
definuje naklady a vynosy

O vysvétli princip danové soustavy, popise
druhy dani s vazbami na podnikatelské
subjekty

0 definuje bankovni soustavu CR a vysvétli

bankovni sluzby, podstatu a vyznam penéz
rozlisi zakladni druhy pojisténi

definuje financ¢ni trhy a jejich druhy

vysvétli druhy cennych papir(, jejich vyznam
a vyuziti, ukoly burzy CP

podstata a Ukoly Ucéetnictvi, ndklady, vynosy,
rozvaha, hospodarsky vysledek,
dané — druhy dani, finan¢ni ufady, darfiové
povinnosti podniku, penize — vyvoj, funkce,
druhy, bankovni soustava CR,
CNB — postaveni, vyznam, Ukoly komeréni banky a
spofitelny, pojistovny — druhy pojisténi finanéni
trhy a cenné papiry, burzy CP danova soustava,
druhy dani statni rozpocet
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Il. Ustavni pravo

vystupy

ucivo

vysvétli vyznam Ustavniho prdva a Ustavy
charakterizuje Ustavu CR a dUleZitost
jednotlivych moci

0 definuje podstatu Listiny zakladnich prav a
svobod a jeji vyznam pro ¢lovéka i stat

lll. Obcanské pravo

Ustava CR, charakter, obsah
statni symboly, moc
zakonodarna,

moc vykonnd a soudni

CNB, NKU

Listina zakladnich prav a svobod

vystupy

ucivo

0 charakterizuje zakladni rozdily mezi vécnym a
zavazkovym pravem

O orientuje se v pravech a povinnostech
vlastnika a v postaveni spoluvlastnika

0 rozlisi majetek manzeld, ktery je soucasti
spole¢ného jméni manzeltd

O charakterizuje vécné bfemeno, zastavni pravo
a zadrzovaci pravo

O rozliSuje odstranitelné a neodstranitelné vady
a popiSe prabéh reklamace

O ovlada ndlezitosti jednotlivych vybranych
smluv a vypracuje konkrétni smlouvu podle
zadani

0 definuje vztahy souvisejici s podnikanim

0 dokaZe aplikovat pfislusné pravo na konkrétni
priklady z praxe

0 charakterizuje znaky jednotlivych obchodnich
spole¢nosti a vhodnost k podnikani

0 vyhledd smlouvy upravené v obchodnim
zakoniku a u vybranych smluv uvede pfredmét
smlouvy a Ucastniky

0 definuje pojem manZzelstvi a urci prekazky pro
uzavfeni shatku

0 uvede zplisoby uzavieni manzelstvi a jeho
zaniku

0 specifikuje problematiku vzajemnych
vyzivovacich povinnosti

O vysvétli problematiku rodicovstvi, prava a
povinnosti z toho vyplyvajici

0 definuje ndhradni rodinnou péci s uvedenim
priklad(l z praxe

0 definuje pojem dédictvi

0 specifikuje problematiku zfeknuti se
dédického prava

O vysvétli odpovédnost za dluhy a vydédéni

vyznam obcanského prava a
zasady prava vécnd

vlastnictvi, spoluvlastnictvi, SIM
drzba, vécnd prava k cizim
vécem

Obchodni a zavazkové vztahy

obchodni rejstfik, hospodarska a nekald soutéz,
vztahy souvisejici s podnikanim,
podnikatelské subjekty

obchodni zavazkové vztahy,

pojmenované a nepojmenované smlouvy
odpovédnost za Skodu a za vady - reklamace

Rodinné pravo

pojem, zdsady a prameny rodinného
prava manzelstvi — vznik, zanik, prekazky
vztahy mezi manzely, mezi rodi¢i a détmi
vzajemna vyzivovaci povinnost
rodi¢ovska prdva, zbaveni rodi¢ovskych
prav péstounska péce a osvojeni pravni
ochrana mladdeze

mezinarodni Gmluvy o pravech ditéte

Dédické pravo

pojem, zasady a prameny dédického prava
dédické skupiny

zfeknuti se dédického prava
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O uvadi zasady dédéni ze zdkona i ze zavéti dédické tituly
odpovédnost za dluhy
vydédéni

IV. Zivnostensky zakon

vystupy ucivo

O rozlisi pravni formy podnikani a dovede Zivnostenské podnikani a pravo podnik,
charakterizovat jejich zakladni znaky podnikani, podnikatel obchodni firma a obchodni

0 orientuje se v Zivnostenském zakoné a rejstiik, pravni formy podnikani — FO a PO
Obchodnim zakoniku Zivnostenské podnikani - vznik a zanik povinnosti

0 porovna druhy Zivnosti podnikateld Zivnostenské trady

O popiSe podminky provozovani Zivnosti

O potfebné doklady a postup ohlaseni Zivnosti

O charakterizuje zakladni povinnosti

podnikatele viéi statu

6.4.2. Pravo

nazev a adresa skoly: Stfedni odborné ucilisté, Blatna, U Sladovny 671, 388 16 Blatna

nazev SVP: Podnikani

kod a nazev oboru vzdélavani: | 64-41-L/51 Podnikani

vyucovaci pfedmét: Pravo
platnost ucebni osnovy: od 1.9. 2018
1. rocnik 2. rocnik
tydenni hodinova dotace:
2 2
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6.4.2.2. Rozpis uciva a vysledkii vzdélavani
1. rocnik
I. Zaklady prava
vystupy ucivo
O vysvétli rozdil mezi pravem objektivnim a pravo — pojem a druhy prava, pravni

subjektivnim, pravem soukromym a
vefejnym, primarnim a sekunddrnim
rozliSuje pravni pfedpisy podle pravni sily
vysvétli podstatu pravniho statu a uvede
pfiklady protipravniho jednani

rad, pravni sila pravnich predpist
pravni predpisy — platnost a ucinnost,
pravni normy a jejich ¢lenéni,
pUsobnost, novelizace norem,
zakonnost a pravni védomi, moralka,

O sptavrlme urle pla?tro\ost, ucinnost a plisobnost prévni vztahy a pravni skutenosti,
pravnich predpist ‘y P, o
v ., . , Ucastnici pravnich vztaha, pravni
O uvede priklady pravnich vztahd a rozhodnych .,
L » P L odvétvi
pravnich skutecnosti, pfifazuje k pravnim
odvétvim pravni predpisy
2. rocnik
I. Obcanské pravo procesni
vystupy ucivo
0 specifikuje strukturu ob¢anského soudniho pojem a prameny civilniho procesu

fizeni, pouziva odbornou pravni terminologii
vypracuje Zalobu

specifikuje druhy rozhodnuti a opravné
prostredky k nim

vysvétli mozZnosti vymahatelnosti prava v
pfipadé nesplnéni soudniho rozhodnuti

Il. Trestni pravo hmotné

subjekty ob¢anského soudniho Fizeni
zasady a prUbéh fizeni
druhy rozhodnuti a opravné prostiredky vykon
rozhodnuti a exekuce

vystupy

ucivo

O

zak pouziva odbornou terminologii trestniho
prava

specifikuje podminky trestni odpovédnosti i
pachatele trestného ¢inu

na konkrétnich pfipadech uvede pfitéZujici i
polehcujici okolnosti, jakoZ i okolnosti, které
vylucuji trestnost

pracuje s trestnim zdkonem a je schopen se
orientovat v jednotlivych skutkovych
podstatach trestnych ¢ind

pojem a zakladni prameny trestniho prava
trestné Ciny a jejich pachatelé

podminky trestni odpovédnosti a zanik
trestnosti okolnosti vylucujici protipravnost
druhy trestll a ochranna opatreni
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Ill. Trestni pravo procesni

vystupy ucivo

O pracuje s trestnim radem a ovladd odbornou  |zdkladni zasady trestniho prdva procesniho
terminologii

O specifikuje stadia trestniho fizeni a vyjmenuje
organy ¢inné v trestnim fizeni

O charakterizuje Ucastniky trestniho fizeni a
uvede jejich prava a povinnosti,

O uvede druhy rozhodnuti v trestnim fizeni a
moznosti opravnych prostredkl proti nim

stadia trestniho fizeni
Ucastnici trestniho fizeni
rozhodnuti v trestnim
fizeni opravné prostredky
vykon trestu

IV. Spravni pravo

vystupy ucivo
definuje vefejnou spravu a samospravu, Spravni pravo pojem a zakladni prameny
rozliduje vlastni a pfenesenou plisobnost spravniho prava, zakon o obcich subjekty
pracuje se zdkonem o obcich a dalsimi spravniho prava
souvisejicimi predpisy spravni fizeni — zdsady, stadia, rozhodnuti,
O vysvétli spravni fizeni, druhy rozhodnuti a opravné prostredky ptsobnost vlastni a
opravné prostredky pfenesena

6.4.4. Marketing a management

nazev a adresa skoly: Stfedni odborné ucilisté, Blatna, U Sladovny 671, 388 16 Blatna

nazev SVP: Podnikani

kdd a nazev oboru vzdélavani: | 64-41-L/51 Podnikani

vyucovaci predmét: Marketing a management
platnost ucebni osnovy: od 1.9. 2018
1. rocnik 2. rocnik

tydenni hodinova dotace:
2 2
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6.4.4.2.

1. rocnik

Rozpis uciva a vysledkii vzdélavani

I. Uvod do marketingu

vystupy

ucivo

O vysvétli vyznam marketingu, zejména v
podminkach nasyceného trhu

O orientuje se v jednotlivych koncepcich
podnikani

O vysvétli vyznam segmentace trhu, aplikuje ho
pfi fizeni mensi firmy v oblasti cestovniho
ruchu

0 uvédomuje sirizika segmentace trhu

vysvétleni zakladnich pojmu vztah marketingu a
trini ekonomiky zakladni pojmy a zasady
marketingu hlavni podnikatelské koncepce
segmentace trhu, vyhody, hlediska a vyuziti
hromadny a cileny marketing

I. Marketingové strategické planovani

vystupy

ucivo

O objasni vyznam a postup tvorby
marketingové strategie

0 vysvétli SWOT a PORTFOLIO analyzu a ve
zjednodusené formé je vypracuj, e

O orientuje se v metodach strategie vstupu na
trh a poutzije vhodnou strategii rozvoje trhu

O orientuje se v ekonomickych zdrojich a
dokaze je vhodné rozmistit

0 samostatnd tymova prace - zpracovani
projektu

0 marketingové strategie (na vylosované téma)
pro zacinajici malou firmu

vyznam, hlavni faze, marketingova situacni
analyza (SWOT) firemni portfolio - predmét
podnikani vlastni strategie (zaméreni na
rozvoj trhu a konkurenci) vyuziti a
rozmisténi zdroju,

lll. Marketingové prostredi a informacni systém

vystupy

ucivo

rozlisi vnitfni a vnéjsi vlivy prostredi
urci a charakterizuje vlivy, jednotlivych
prostiedi

O  vysveétli kritéria vybéru partnerskych firem,
pojmenuje souvislosti mezi podnikanim a
nabidkou pracovniho trhu,

O vysvétli techniky sbéru dat, vytvofi
jednoduchy dotaznik a vhodné jej
interpretuje

0 samostatnd prace - na zvolené téma zpracuji
Zaci ve dvojicich prizkum trhu a na zakladé
jeho vysledk(l provedou vyhodnoceni (grafy,
tabulky) a doporuceni pro zadavatele,

O vysvétli vlivy plsobici na rozhodovani

Marketingové prostredi vnitini vlivy plsobici
na c¢innost firmy vnéjsi mikroprostredi -
zakaznici, konkurence, partnefi, verejnost
vnéjsi makroprostredi - demografické vlivy,
politické a ekonomickeé vlivy, socidlni, pfirodni a
kulturni vlivy

Marketingovy informacni systém
vyznam a struktura faze
marketingového vyzkumu zdroje a
druhy informaci,
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0 zakaznika na trhu, zakladni metody priazkumu trhu - techniky
O wvysvétli vyznam ovliviiovani zakaznik( v sbéru, zpracovani a vyhodnocovani dat,
jednotlivych fazich rozhodovaciho procesu vysvétli vlivy plsobici na rozhodovani

zakaznika na trhu, vysvétli vyznam
ovliviiovani zakaznik( v jednotlivych fazich
rozhodovaciho procesu Chovani kupujicich
Ukoly marketingu pfi rGznych Urovnich
poptavky vlivy plisobici na nakupni chovani
typy zékaznikl rozhodovaci proces
hodnoceni zdkaznik( a typy nakupniho

chovani
IV. Marketingové Fizeni - marketingovy mix
0 wvysvétli vyznam marketingového fizeni v Produkt
podminkach trzni ekonomiky produkt jako pfedmét marketingu,
O vyjmenuje nastroje marketingového mixua | marketingova struktura vyrobku, druhy
kratce je charakterizuje, vyrobkd zivotni cyklus vyrobku, vyrobni

O interpretuje vyznam Zivotniho cyklu vyrobku,

O dokaze vysvétlit vyhody Sirokého sortimentu
a marketingovy vyznam znacky a obalu,
vysvétli slozeni a metody stanoveni ceny

sortiment, znacka a obal
Cena
cena jako nastroj marketingového mixu

.. . sloZzeni ceny, metody stanoveni ceny
vymezi vyznam prdce s cenou a dovede

pouzit vybrané typy cenové politiky,
O urdi vhodnou cenovou strategii pro produkty | Distribuce

marketingova prace s cenou

cestovniho ruchu charakteristika distribuce distribu¢ni
O uréivhodné prodejni cesty cesty funkce distribu¢nich cest
0 dovede vysvétlit rozdil mezi pfimou a charakteristika nékterych &lankd

neprimou distribucni cestou

0 dovede vysvétlit a obhajit volbu vhodné
distribu¢ni politiky

O vyuzivd znalosti psychologie nabidky pfi
prodeji produktu

0 pouZiva nastroje podpory prodeje

O umivysvétlit a posoudit dopad publicity,

distribu¢ni cesty

distribu¢ni politika firem

Propagace - marketingova komunikace
cile a formy marketingové komunikace -
rozdéleni metod obecné principy (AIDA)
osobni prodej, pfimy marketing

vysvétli zakonitosti fungovani reklamy, podpora prodeje, publicita
vyhody a nevyhody jednotlivych médii pro reklama - hlavni cile, zasady, tvorby,
prezentaci uréitych typ@ vyrobkd charakteristika médii

V. Guerilla marketing

vystupy ucivo
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O vysvétli pojem guerilla marketing a divod
jeho vzniku

O vysvétli na ¢em je zaloZen a jaka je jeho hlavni
prednost

O orientuje se v jednotlivych typech guerilla
marketingu

O vysvétli na ¢em je zaloZen internetovy
marketing

vysvétleni pojmu guerilla marketingu, druhy
guerilla marketingu, internetovy marketing

VI. Event marketing

Vystupy

ucivo

vysvétli vyznam event. marketingu

vysvétli podstatu event. marketingu

vysvétli v ¢em je event. marketing prospésny
v cestovnim ruchu

vysvétleni  zékladnich  pojma,
podstaty event. marketingu,
marketingu a cestovniho ruchu

vysvétleni
vztah event

2. rocnik

I. Uvod do predmétu

vystupy

ucivo

O vysvétli pojem management a diivody jeho
vzniku
O dokaze rozlisit hlavni vyvojové sméry

vysvétleni pojmu management, divody
vzniku hlavni myslenkové sméry - vyvoj
pristupu k Fizeni (klasicky management,
psychologicko socialni pfistupy, funkéné -
procesni pfistupy, systémové pfristupy,
kvantitativni ptistupy, empiricko -
pragmatické pfistupy, moderni pfistupy a
poradenstvi),

Il. Podnikovy management

vystupy

ucivo

vysvétli vyznam podnikového managementu
charakterizuje postaveni vedouciho v malé,
stfedni a velké firmé

O vysvétli jednotlivé typy schopnosti a
dovednosti, potfebné pro managery raznych
Urovni fizeni,

postaveni managera ve firmé manaZerské
funkce, schopnosti a dovednosti, Urovné
fizeni

lll. Planovani

vystupy

ucivo
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O dokaze vysvétlit nezbytnost planovani v
procesu fizeni

O vysvétli vztah pland k ostatnim manazerskym
¢innostem a rozdéli plany z rliznych hledisek

O objasni vyznam organizovani, orientuje se v
jednotlivych typech organizacnich struktur

O dokaze vysvétlit zaklad vztahl nadfizenosti a
podfizenosti v organizacni struktufe (moc a
pravomoc),

0 dokaze vytvorit typovy priklad organizacni
struktury

charakteristika planu

druhy plan( z ¢asového a vécného hlediska
Organizovani vyznam organizovani,
organizacni struktury délba pravomoci -
moc a pravomoc, proces delegace

IV. Rizeni a komunikace

vystupy

ucivo

O vysvétli vyznam rozhodovani pro tidici praci,
dokaze vyuzivat jednoduché metody na
podporu raciondlniho rozhodovani

O orientuje se v metodach komunikace, vyuziva
technik neagresivniho prosazovani, zhodnoti
vhodnost a Géinnost motivacnich nastrojl

O vysvétli vyznam hodnotové orientace ¢lovéka
ve vztahu k motivaci a stimulaci

0 dovede definovat psychologickou podstatu
osobnosti a dokaZe ji aplikovat do oblasti

Rizeni

vysvétleni pojmu,

Rozhodovani

Podminky

metody racionalniho rozhodovani,
Komunikace

struktura komunikace psychologické a
praktické formy komunikace tok informaci v
podniku zasady spravného sdélovani a
pFijmu

fizeni

O dovede pouZivat jednotlivé metody
poznavani osobnosti

O vysvétli rozdil mezi formalni a neformalni
autoritou

O orientuje se v metoddch ziskavani a vybéru
pracovnikd
zorganizuje bézné vybérové fizeni
dovede vysvétlit jednotlivé styly Fizeni,
metody a formy hodnoceni zaméstnanci

informaci

asertivni techniky komunikace

Motivace a stimulace zaméstnancti
nejc¢astéjsi motivy jejich vyznam pro fizeni
hodnotova orientace ¢lovéka, nej¢astéjsi
stimuly jejich charakteristika a pouZiti
Vedeni a Fizeni lidskych zdrojt

profil osobnosti managera, role managera
metody poznavani osobnosti ziskavani a
vybér pracovnik( adaptace na pracovisti,
styly fizeni

metody a formy hodnoceni zaméstnancl

V. Kontrola

vystupy

ucivo
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vysvétli funkce kontroly, funkce kontroly (ekonomicka, socialni a

dokazZe vysvétlit vztah kontroly k ostatnim psychologicka) typy kontroly (z hlediska

manazerskym funkcim, zejména planovani ¢asu, mista a Urovné fizeni) stanoveni
O stanovi bézné standarty, standard(l a pribéh kontroly vyvojové
O vysvétli vyvojové tendence v kontrole, tendence v kontrole (audit)

O vyznam rGznych typ( auditu

VI. Time management

vystupy ucivo

O vysvétli pojem time management a dlvody Historické etapy time managementu,

jeho vzniku Eisenhower(v princip, planovani cild,
dokaze rozlisit hlavni etapy delegovani

vysvétli EisenhoweroverQv princip
objasni vyznam delegovani

6.5. Ucetnictvi a dané

6.5.1. Ucetnictvi

nazev a adresa Skoly: Stfedni odborné ucilisté, Blatna, U Sladovny 671, 388 16 Blatna

nazev SVP: Podnikani

kdd a nazev oboru vzdélavani: | 64-41-L/51 Podnikani

vyucovaci predmét: Uéetnictvi

platnost ucebni osnovy: od 1.9. 2018

1. rocnik 2. rocnik

tydenni hodinova dotace:
4 4
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6.5.1.2. Rozpis uciva a vysledkii vzdélavani
1. rocnik
1. Vyrazeni majetku
Vystupy Ucivo

Zna uctovani vsech typu

e Prodejem

e Darovanim (bezplatny pfevod)
e Likvidaci

e Skodou nebo mankem

1l Kratkodoby financni majetek

Vystupy

Ucivo

U¢tovaéni jednotlivych druh cenin

Ceniny
o Seky, kolky
e Ddlni¢ni znamky
e  Postovni zndmky
e stravenky

1. Cenné papiry

Vystupy

Ucivo

U¢tovani cennych papirt

e Charakteristika a ¢lenéni
e ocenovani

V. Maturitni otazky a jejich procvicovani

Vystupy

Ucivo

Pfiprava k maturité

11 maturitnich otazek

2. rocnik

1. Uvod

Vystupy

Ucivo

Zak umi vystihnout podstatu Gcetnictvi

e Podstata, vyznam, funkce
e Financni a manazerské ucetnictvi

Il. Ucetni doklady

Vystupy

Ucivo

Umi vyplnit u¢etni doklad, pozna druh

e Vyznam a druhy
e Nalezitosti

e Vyhotoveni

e obéh

1. Majetek podniku

Vystupy

Ucivo

Druhy, ¢lenéni
Umi rozlisSit majetek a pfiradit jednotlivé
slozky

e Dlouhodoby
e Obéiny
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V. Zdroje financovani
Vystupy Ucivo
Clenéni e Vlastni zdroje

Umi rozlisit a pfifadit jednotlivé slozky

e (Cizi zdroje

V. Rozvaha

Vystupy

Ucivo

Umi rozlisit, ktery majetek patfi do aktiv a
ktery do pasiv

e Aktiva, pasiva
e Obsah, druhy, funkce
e Typy rozvahy

VI. Ucet

Vystupy

Ucivo

Umi vytvofit Ucet a zapsat ucetni pfripady,
ucet uzavrit a prevést do konecné rozvahy
(rozvahové, podrozvahové, vysledkoveé)

Podstata a forma
Rozpis rozvahy do uct
Podvojny zapis

Obraty a zUstatky

e Typy uctl

VII. Naklady a vynosy

Vystupy

Ucivo

Umi zaldétovat pripady tykajici se nakladd a
vynosl

e Pojem
e Zasady lUctovaniNaV
e Rozdéleni

VIII. Zasoby

Vystupy

Ucivo

Umi zasoby rozliSit a pouZzivat pfislusné ucty
(materidl, vyrobky, zboZi)

e Druhy zasob
e Uctovani zasob
e ocenovani

IX. Dlouhodoby majetek

Vystupy

Ucivo

— Dokaze vypocitat odpisy za celou dobu
pouzivani majetku

— Zna rozdil mezi dafiovymi a Ucetnimi
odpisy

— Umi pouzivat vzorce pro odepisovani
majetku

— Umi pouzivat pfislusné ucty

e Charakteristika
e Ocenovani
e Pofizeni — uctovani
e Odepisovani

— Danové

—  Uéetni
Uctovani
—  Typy odpisl

e Prodej majetku - uctovani

X. Financni majetek

Vystupy

Ucivo

Zak rozpoznd pokladnu, bankovni tGcet, umi
s nimi pracovat, pozna pokladni doklady a
vypis z bankovniho uctu

Kratkodoby finanéni majetek
e Pokladna
— Uctovani
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Zna druh tvérl a umi zatucétovat splatky uvéru,
uroky a poplatky

— Inventarizacni rozdily
— Penize na cesté

e Bankovni ucet
— Charakteristika

— Uctovani
Dlouhodoby finan¢ni majetek
o Uvéry
— Charakteristika
— Uctovani
XI. DPH
Vystupy Ucivo

Umi pfiradit jednotlivé sazby, vi co je dafiovy

e Uctovani

doklad a rozpoznd danovy odpocet a dafiovou : SPod;tata
povinnost azv y 3
e Darnové doklady
XIl. Vykaz zisku a ztraty
Vystupy Ucivo

Umi vyplnit vykaz zisku a ztraty a vypocitat
hospodarsky vysledek

e Charakteristika

e Usporadani

e Hospodarsky vysledek a prevod do
konecné rozvahy

Xll.  Mzdy

Vystupy

Ucivo

— Zaplaceni slozek mzdy

— Socialni a zdravotni pojisténi
— Superhruba mzda

— Zaloha na dan

e \Vypocet Cisté mzdy
e Zauctovani

6.6. Pisemnd a iistni komunikace

6.6.1. Pisemna a elektronicka komunikace

nazev a adresa Skoly:

Stfedni odborné ucilisté, Blatna, U Sladovny 671, 388 16 Blatna

nazev SVP: Podnikani

kéd a nazev oboru vzdélavani:

64-41-1/51 Podnikani

vyucovaci predmét:

Pisemna a elektronicka komunikace

platnost ucebni osnovy: od 1.9. 2018
1. rocnik 2. rocnik
tydenni hodinova dotace:
2 2
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6.6.1.2. Rozpis uciva a vysledkii vzdélavdani

1. rocnik
I
vystupy ucivo
Zak: Zaklady psani na klavesnici PC,
- presné av primérené rychlosti ovlada procvicovani s pomoci vyukového programu na
klavesnici PC desetiprstovou hmatovou PC
metodou; Psani na klavesnici véemi deseti a naslepo.
- piSe podle diktatu; Psani podle diktatu.
- upravi text s vyuzitim zvyraznéni a ZvySovani presnosti a rychlosti.
formatovani; Textovy editor - vyuZiti pro psani a Gpravu textu
- nacvi€uje na zakladni, horni, dolni a ciselné Tabulkové procesory, zakladni pravidla
radé klavesnice, vypracovani tabulek.
- zvySuje presnost a rychlost psani,
- provadi zakladni korekturu,
- opisuje cizi text,
- zobrazi nahled,
- vytiskne dokument,
- graficky znazorni tabulku.
.
vystupy ucivo
- zvySuje presnost a rychlost psani, ZvySovani presnosti a rychlosti psani na
- umi napsat adresu na dopis, obalku, klavesnici.
- poutivé predtisky obchodnich dopisd vNormaIizované Uprava pisemnosti podle
- zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je CSN 01 6910: o
podle normy adr(vesY, odvolaci u.daje,
. . , e . strucny obsah dopisu,
- manipuluje s pisemnymi a elektronickymi ;. .
dokumenty podle stanovenych pravidel OSIOV?m' tvod dqp|su,
vlastni obsah dopisu,
- vyuziva avuplatﬁuje pravidla stanovena zavér dopisu,
normou CSN 01 6910. Podpis, razitko, prilohy.
2. rocnik

V. Uvod do predmétu

Vystupy Ucivo
Upevnéni desetiprstové hmatové metody Uvod do predmétu, BOZP, opakovani
presnosti a rychlosti
VL. Uprava textu
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Vystupy

Ucivo

Velkd pismena, mezery, procenta, zavorky,
carky, spojovniky, mérné jednotky .......

Uprava textu podle €SN 01 6910 — jednotny
vizualni styl

VIlL. Hoax

Vystupy

Ucivo

Nebezpeci Hoaxu

Hoax — vyuziti FB a mobilniho telefonu —
dllezity zdroj!!!

VIll. Psani adres
Vystupy Ucivo
Moznosti adresy, vas dopis zn., ze dne, nase Adresa, odvolaci udaje - ndlezitosti
znacka pisemnosti
IX. Stylizace dopisu
Vystupy Ucivo

Véty, které se pouzivaji vobchodnich

Frazeologicky slovnik — stylizace obchodniho

dopisech dopisu
X. Dokumenty — kupni smlouvy
Vystupy Ucivo

Zasady stylizace obchodnich dopist

(Dobry den — komunikace prdtelskd, smajlik
do obcanské korespondence patri, do
obchodni ne)

Dokumenty pfi uzavirani kupnich smluv
e Poptavka
e Nabidka
e Nabidka formou inzeratu — reklamy
e Nabidka formou obchodniho dopisu
e Odpovéd na poptavku

XI. Dokumenty — obchodni smlouvy

Vystupy

Ucivo

Pisemné do predtisku, objednavka emailem —
naleZitosti, vyplnéni objednavky na internetu,
potvrzeni objednavky, zaplaceni objednavky
(kazdd objedndvka musi byt potvrzena
emailem, SMS)

Uzavirani obchodnich smluv
e Objednavka
e Kupnismlouva
e Faktura
e Prikaz k hradé

XIl. Dokumenty — vady pfi pInéni

Vystupy

Ucivo

Pisemné do predtisku, znalost spravné
formulace vét a skladba téchto dokument(

Dokumenty pf¥i vadach plnéni kupnich smluv
e Urgence (nevyrizovat dopisem, psat
email, vyslat do firmy — vyridit rychle)
e Reklamace (musi byt pisemné)
e Upominka (1. Upominka — SMS —
upozornéni)

Xlll.  Personalni dokumenty . a ll.
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Vystupy Ucivo

Personalni agenda I.
Dulezité dokumenty pro profesni Zivot e /adost o misto

e Motivacni dopis

e Strukturovany Zivotopis
e  Pfijimaci pohovor

Personalni agendal Il.

Vi, jak wytvofit pracovni smlouvu, dohodu, e Konkurz a vybérové fizeni
ukoncéeni pracovniho poméru a co ztéchto e Pozvanka ke konkurzu
dokument( plyne e Pracovni smlouva a dohody

e Ukonceni pracovniho poméru

XIV. Interni dokumenty

Vystupy Ucivo

Zna format téchto dokumentd Interni dokumenty
e Pozvanka na poradu — vyhotoveni
e Zapis z porady
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